ZGM-SOP.231.3.2024

Grodzisk Mazowiecki, 2024-11-18

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

na wykonanie ustugi — o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000 ztotych

. ZZAMAWIAJACY:

Gmina Grodzisk Mazowiecki - Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Grodzisku Mazowieckim,

ul. T. Kosciuszki 32A, 05-825 Grodzisk Mazowiecki zaprasza do ziozenia oferty na wykonanie

ustugi, ktorej warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

ustuga polegajgca na kompleksowym sprzataniu pomieszczen w siedzibie Zamawiajgcego -
kod CVP 90919200-4 - tgczna powierzchnia pomieszczen do sprzgtania wynosi 1332 m?, w tym
powierzchnia ok. 540 m? podlega ustudze codziennego sprzatania.

2. Szczegoblowy opis przedmiotu zamowienia:

1)

Kompleksowa ustuga sprzatania obejmuje: 35 pokoi biurowych, 1 sala konferencyjna, 1 sale
obstugi interesantéw, 3 pomieszczenia socjalne, 2 szatnie, 6 toalet, korytarze i 3 Kklatki
schodowe.

2) W godzinach pracy na terenie budynku przebywa ok. 80 oséb.

3) Czynnosci nalezgce do zadan Wykonawcy:

1) sprzatanie i biezgce utrzymanie czystosci w pokoi biurowych, odkurzanie podtég i wyktadzin
dywanowych, mycie podtég;
2) sprzgtanie i biezgce utrzymanie czystosci korytarzy i klatek schodowych;

3) czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni mebli, sprzetéw biurowych /drukarki, kopiarki,
aparaty telefoniczne itp./ a takze parapetéow, poreczy, drzwi, grzejnikdw, listew
przy$ciennych, usuwanie pajeczyn;

4) utrzymanie czystosci w toaletach, mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych,
umywalek, luster, baterii, glazury, terakoty, pojemnikéw na mydto, papier itp., a takze
biezgce uzupetnianie srodkéw higienicznych /mydta w dozownikach, wktadow w zawieszkach
WC, ods$wiezaczy, recznikdw papierowych oraz papieru toaletowego/;

5) sprzgtanie 3 pomieszczen socjalnych, uzupetnianie ptynu do mycia naczyn, recznikéw
papierowych, wymiana zmywakdéw do naczyh;

6) opréznianie koszy na smieci we wszystkich pomieszczeniach, wymiana workéw, opréznianie
pojemnikéw w niszczarkach dokumentéw /doraznie/;

7) mycie glazury w tazienkach, WC i pomieszczeniach socjalnych;

8) utrzymanie czystosci powierzchni drzwi, futryn, wylgcznikow Swiatta, gniazd elektrycznych,
listew przysciennych, kratek wentylacyjnych, potek, tablic,

9) mycie okien, drzwi, grzejnikéw, lamperii, czyszczenie rolet, wertikali i zaluzji;
10) usuwanie zabrudzen /plam/ z wykfadzin dywanowych i podidg.

Szczegodtowy wykaz pomieszczen, powierzchni wraz z okresleniem czestotliwosci sprzgtania
okresla Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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5) Do wykonania ustugi Wykonawca zatrudni pracownikow we wtasnym zakresie, bedzie uzywat
wiasnego sprzetu, srodkéw czyszczgcych (ptyny, srodki chemiczne do sanitariatow, Srodki
do czyszczenia mebli i okien, ggbki i ptyny do naczyn itp.), materiatow eksploatacyjnych (mydto
w plynie, papier toaletowy, reczniki papierowe, worki na $mieci itp.), srodkéw chemii
gospodarczej wtasciwych dla danej powierzchni.

6) Wykonawca wyznaczy osobe sprawujgcg nadzér nad pracownikami wykonujgcymi ustuge
oraz odpowiedzialng za kontakt bezposredni z przedstawicielem Zamawiajgcego w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem zamowienia.

7) Swiadczenie ustugi bedzie sie odbywaé¢ w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach pracy
Zamawiajgcego

ll. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane przez 12 miesiecy. Z wybranym Wykonawcag zostanie zawarta
umowa na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2025 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku.

IV. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w postepowaniu.

2. Wykonawca okresli cene oferty netto i brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe
za realizacje catego przedmiotu zamowienia. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgca
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

3. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokrgglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy postugiwat sie bedzie kryterium oceny — cena 100 % , wedtug
nastepujgcego wyliczenia:
Cn
C=- x 100 pkt
Cbo
gdzie:
C - liczba uzyskanych punktow w ramach kryterium
C» - najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
Cuo - cena brutto badanej oferty

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow -
maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

V. FORMA ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy zlozy¢é w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu ofertowym w siedzibie
Zamawiajgcego, Grodzisk Maz. ul. T. Kosciuszki 32A

w terminie do dnia 25 listopada 2024 r. do godz. 12%°,

w zamknietej nieprzezroczystej kopercie opisanej .Kompleksowa ustuga sprzgtania pomieszczenh
biurowych w siedzibie Zamawiajgcego - przy ul. T.KoSciuszki 32A w Grodzisku Mazowieckim

2. Wraz z ofertg nalezy zlozy¢:

—aktualny odpis z wtasciwego dla Wykonawcy rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest uprawniony
do wystepowania w obrocie prawnym i uprawniony do prowadzenia dziatalnosci objetej
przedmiotem Zapytania,

— aktualng Polise ubezpiecz. OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote min. 100.000 zi,

— parafowany na kazdej stronie - wzoér Umowy stanowiacy Zatgcznik nr 2 do zapytania.
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3.

Oferta moze by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera, poczty elektronicznej
biuro@zgmgrodzisk.pl. W tym przypadku decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania
przesytkg pocztowg lub kurierska.

VI. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zapytanie nie podlega przepisom ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320).

2. Zamawiajgcy, za weczesniejszym uzgodnieniem telefonicznym umozliwi dokonanie wizji
pomieszczen, celem zdobycia niezbednych informaciji dla prawidtowego przygotowania oferty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

5. Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Wykaz pomieszczen i powierzchni
Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 3 — Umowa - projekt

Zatacznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
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